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NAMA SOP PEMERIKSAAN KEJELASAN DAN KESATUAN DESAIN 
INDUSTRI  

DASAR HUKUM: KLASIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-Undang Nomor 31 Tahun 2000 Tentang Desain Industri 
2. Peraturan Pemerintah RI Nomor 1 Tahun 2005 Tentang Pelaksanaan Undang-

Undang Nomor 31 Tahun 2000 Tentang Desain Industri 
3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi RI 

Nomor 36 Tahun 2013 Tentang Jabatan Fungsional Pemeriksa Desain Industri 
4. Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI Nomor 29 Tahun 2015 tentang Organisasi dan 

Tata Kerja Kementerian Hukum dan HAM RI 

1. Menduduki jabatan sebagai Pemeriksa Desain Industri 
2. Memahami peraturan perundang-undangan terkait Desain Industri 
3. Memahami tugas dan fungsi Unit Kerja Kemenkumham 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

 
SOP Distribusi Dokumen ke Pemeriksa Desain Industri 
SOP Penelusuran dan Pemeriksaan Substantif Desain Industri 
SOP Penyusunan Surat Kekurangan Persyaratan Substantif 
 

1. ATK 
2. Komputer 
3. Printer 
4. Scanner 
5. Jaringan Internet (IPAS dan Website) 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik maka proses pemeriksaan desain industri 
akan terganggu 

Dicatat dalam buku ekspedisi dan terekam dalam IPAS 



SOP Subdit Pemeriksaan Desain Industri Direktorat Hak Cipta dan Desain Industri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket.an 
Kasi 

Pelayanan 
Teknis  

Pemeriksa Desain 
Industri 

 
Kelengkapan Waktu Output 

1 Mendistribusikan dokumen permohonan desain 

industri kepada Pemeriksa Desain Industri untuk 

dilakukan pemeriksaan substantif. 

 

  

1.Dokumen 2.Daftar 
Distribusi 

20 menit Bukti distribusi 
SOP Distribusi Dokumen ke 
Pemeriksa Desain Industri 

2 Menginventarisasi dokumen yang diterima dari Kasie 

Pelayanan Teknis. 

  

  
1.Buku Ekspedisi 2.IPAS 20 menit Bukti penerimaan Pengerjaan per 20 dokumen 

3 Menganalisis hasil klasifikasi, kejelasan dan kesatuan 

representasi gambar dan uraian desain industri. 

 

 

 

  
 

Dokumen 2 jam 
Laporan analisis 

pemeriksaan kejelasan 
dan kesatuan 

Pengerjaan per dokumen 

4 Jika permohonan memenuhi syarat kejelasan dan 

kesatuan desain industri,  dilanjutkan dengan  

penelusuran desain industri untuk mencari data 

pembanding terdekat. 

 

 

  

Dokumen   
SOP Penelusruan dan 

Pemeriksaan Substantif Desain 
Industri 

5 Jika permohonan tidak memenuhi syarat  kejelasan 

dan kesatuan desain industri,  dilanjutkan dengan 

membuat Surat Kekurangan Persyaratan Substantif. 

 

 

  

Dokumen   
SOP Penyusunan Surat 
Kekurangan Persyaratan 

Substantif 

Y 
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