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Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:  
1.  Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2009 tentang Pembentukan Organisasi 

 Kementerian Negara  
2. Peraturan Menteri Hukum Dan HAM Nomor 29 Tahun 2015 Tentang Organisasi 

dan Tata Kerja Kementerian Hukum dan HAM. 
 

1. Memahami Penyusunan Laporan Kegiatan; 
2. Memahami tugas dan fungsi Subbag. Perundang-undangan, Kelembagaan 

dan Reformasi Birokrasi; 
3. Memahami materi kegiatan. 

 
Keterkaitan:  Peralatan/Perlengkapan:  
1. SOP Persuratan. 1. Komputer/Printer 

2. Jaringan internet  
3. RKA-KL. 
 

Peringatan:  Pencatatan dan Pendataan:  
Laporan Konsinyering paling lambat selesai 1 minggu setelah Kegiatan Konsinyering 
dilakukan. 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual  
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